
(กศ.รับทราบขอมูล)



1. ภาควิชาบันทึกรายชื่ออาจารยผูสอน

1

2
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อาจารยที่เพิ่มมาใหม จะยัง
ไมมีคําสั่งแตงตั้ง



2. กองการศึกษารับทราบชุดรายชื่อที่หนวยบันทึกมา

1
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ระบบแสดงขอมูลสถานะรอกศ.รับทราบ เพื่อให
กศ.ทําการรับทราบรายชื่อตอไป  



2. กองการศึกษารับทราบชุดรายชื่อที่หนวยบันทึกมา

1

เลือกรอรับทราบ  จะแสดงขอมูล
ที่ภาควิชาบันทึกสงมา



2. กองการศึกษารับทราบชุดรายชื่อที่หนวยบันทึกมา



3. กองการศึกษา พิมพรายงานเพื่อขอเลขคำสั่งฯ 

1

เลือกรอขออนุมัติ  สังเกตวามีขอมูลที่
สถานะคําสั่งและเลขคําสั่งแลว



4. กองการศึกษาบันทึกเลขคำสั่งแตงตั้งที่ไดรับ  ลงในเลขอางอิง(ID) ที่รอเลขคำสั่ง

เลือกรอขออนุมัติ  และ เลขอางอิงที่
ตองการบันทึกเลขคําสั่งแตงตั้ง
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การตรวจสอบบัญชีเลขคำสั่งแตงตั้งและเลขอางอิงที่ออกไปแลว

เลขอางอิง+คำสั่งที่ออกไปแลว



การแกไขเลขคำสั่งแตงตั้ง ในเลขอางอิง(ID)

บันทึกเลขคำสั่งและวันที่ ที่ตองการ
แกไข

เลือกเลขอางอิง(ID)ที่ตองการแกไขเลขคำสั่ง
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4



การแกไขเลขคำสั่งแตงตั้ง ในเลขอางอิง(ID)

เลขคำสั่งและวันที่ ปรับปรุงเรียบรอย



การออกเลขอางอิง(ID) สำหรับปการศึกษาใหมลวงหนา
- สามารถออกลวงหนาเอง หรือ รอใหระบบออกให Auto ตอน กศ.รับทราบรายชื่อจากภาควิชาก็ได





หนวยสงชื่อมาแลว รอแตงตั้ง
กศ.ขออนุมัติแตงตั้ง (ยังไมมี

เลขคำสั่ง)
กศ.บันทึกเลขคำสั่งแตงตั้ง



เปรียบเสมือนทะเบียนคุมการออกคำสั่งแตงตั้งของกศ. ซึ่งจะประกอบดวย
เลขอางอิง: คำสั่งแตงตั้ง



จากรูปเห็นวา กศ. ออกทะเบียนแตงตั้งมาแลว 4 เลขอางอิง

- มี 2 เลขที่มีเลขคำสั่งแลว คือ 181,303

- อีก 2 เลข รอกำหนดเลขอยู คือ 241,321

ถาเลือกดูเฉพาะเลขอางอิงที่ รอเลขคำสั่ง จะเห็นรายชื่อ อ.ตามรายวิชาที่

รอคำสั่งอยู
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การกำหนดเลขคำสั่งใหกับเลขอางอิงในทะเบียนคำสั่งแตงตั้ง



3



การพิมพรายงานเพื่อขอเลขคำสั่งแตงตั้ง ใหกับเลขอางอิงในทะเบียนคำสั่งแตงตั้ง



เลขอางอิงในทะเบียนคุม สามารถกำหนดใหเปนเลขคำสั่ง

เดียวกันได หากตองการใหรายชื่อของอาจารยในเลขนั้นๆ 

อยูในคำสั่งแตงตั้งเดียวกัน 

โดยใช ปุมออกเลขคำสั่ง หรือ แกไขเลขคำสั่ง ไดเลย


